
ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И СОСТАВУ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАКУПКЕ И  
ИНСТРУКЦИЯ ПО ЕЕ ЗАПОЛНЕНИЮ

Заказчик

Наименование
МУНИЦИПАЛЬНОЕ  КАЗЕННОЕ  УЧРЕЖДЕНИЕ  ХАНТЫ-
МАНСИЙСКОГО  РАЙОНА  "УПРАВЛЕНИЕ  ТЕХНИЧЕСКОГО 
ОБЕСПЕЧЕНИЯ"

Местонахождение
628002,  Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, 
ул. Гагарина, д.214;

Почтовый адрес
628002,  Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Ханты-Мансийск, 
ул. Гагарина, д.214;

Адрес электронной 
почты

mauuto@yandex.ru

Номер контактного 
телефона

контактные лица: 
Шестаков  Дмитрий  Александрович,  руководитель,  номер  контактного 
телефона: 8-3467-388545, Адрес электронной почты: mauuto@yandex.ru
Змановский Антон Николаевич;
 Телефон: 83467388545 доб. 33;
 Адрес электронной почты: mauuto@yandex.ru.
Баринов Антон Павлович;
 Телефон: 83467388545 доб. 17;
 Адрес электронной почты: mauuto@yandex.ru.

Ответственное 
должностное лицо 
заказчика

Контрактная служба/Контрактный управляющий:
Место нахождения: 628002,  Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, 
г. Ханты-Мансийск, ул. Гагарина, д.214
Баринов Антон Павлович;
 Телефон: 83467388545 доб. 17;
 Адрес электронной почты: mauuto@yandex.ru.
Ответственный за заключение контракта:
Место нахождения: 628002,  Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, 
г. Ханты-Мансийск, ул. Гагарина, д.214
ФИО: Шестаков Дмитрий Александрович, руководитель, номер контактного 
телефона: 8-3467-388545, Адрес электронной почты: mauuto@yandex.ru

Требования к содержанию и составу заявки на участие в закупке и инструкция по ее  
заполнению:

I. Заявка на участие в электронном аукционе должна содержать:

1. Информацию и документы об участнике закупки:

1.1. решение о согласии на совершение или о 
последующем одобрении крупной сделки, 
если требование о наличии такого решения 
установлено  законодательством 
Российской  Федерации,  учредительными 
документами  юридического  лица  и  для 
участника закупки заключение контракта 
на  поставку  товара,  выполнение  работы 
или  оказание  услуги,  являющихся 
объектом  закупки,  либо  внесение 

ТРЕБУЕТСЯ
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денежных средств в качестве обеспечения 
заявки на участие в закупке, обеспечения 
исполнения  договора  является  крупной 
сделкой;

1.2. документы,  подтверждающие 
соответствие  участника  закупки 
требованиям,  установленным  пунктом  1 
части 1 статьи 31 Федерального закона от 
05.04.2013 № 44-ФЗ.
(могут не включаться в заявку на участие в 
закупке  в  случае,  если  указанные 
информация  и  документы  содержатся  в 
открытых  и  общедоступных 
государственных реестрах, размещенных в 
информационно-телекоммуникационной 
сети  "Интернет",  и  в  такую  заявку 
включена  предусмотренная  подпунктом 
"о"  пункта  1  части  1  статьи  43 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-
ФЗ декларация о соответствии участника 
закупки  требованиям,  установленным 
пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального 
закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ, с указанием 
адреса  сайта  или  страницы  сайта  в 
информационно-телекоммуникационной 
сети  "Интернет",  на  которых размещены 
такие информация и документы).

НЕ ТРЕБУЕТСЯ

1.3. документы,  подтверждающие 
соответствие  участника  закупки 
дополнительным  требованиям, 
установленным в соответствии с частями 2 
и  2.1  (при  наличии  таких  требований) 
статьи  31  Федерального  закона  от 
05.04.2013 № 44-ФЗ

НЕ ТРЕБУЕТСЯ

1.4. декларация о  соответствии  участника 
закупки  требованиям,  установленным 
пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 
Федерального  закона  от  05.04.2013 
№ 44-ФЗ (если информация и документы, 
которые  подтверждают  соответствие 
участника  закупки  требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 статьи 
31 Федерального закона от 05.04.2013 № 
44-ФЗ,  содержатся  в  открытых  и 
общедоступных  государственных 
реестрах, размещенных в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", в 
указанную декларацию может быть также 
включено  положение  о  соответствии 
участника  закупки  требованиям, 
установленным пунктом 1 части 1 статьи 
31 Федерального закона от 05.04.2013 № 
44-ФЗ,  с  указанием  адреса  сайта  или 
страницы  сайта  в  информационно-

ТРЕБУЕТСЯ:

Декларация о:
-  непроведении  ликвидации  участника 
закупки  -  юридического  лица  и  отсутствие 
решения  арбитражного  суда  о  признании 
участника закупки - юридического лица или 
индивидуального  предпринимателя 
несостоятельным (банкротом) и об открытии 
конкурсного производства;
- неприостановлении деятельности участника 
закупки в порядке, установленном  Кодексом 
Российской Федерации об административных 
правонарушениях;
- отсутствии у участника закупки недоимки по 
налогам,  сборам,  задолженности  по  иным 
обязательным  платежам  в  бюджеты 
бюджетной  системы  Российской  Федерации 
(за  исключением  сумм,  на  которые 
предоставлены  отсрочка,  рассрочка, 
инвестиционный  налоговый  кредит  в 
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телекоммуникационной  сети  "Интернет", 
на которых размещены такие информация 
и документы)

соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации  о  налогах  и  сборах, 
которые реструктурированы в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, по 
которым имеется вступившее в законную силу 
решение  суда  о  признании  обязанности 
заявителя по уплате этих сумм исполненной 
или  которые  признаны  безнадежными  к 
взысканию  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации о 
налогах и сборах) за прошедший календарный 
год, размер которых превышает двадцать пять 
процентов  балансовой  стоимости  активов 
участника закупки, по данным бухгалтерской 
отчетности  за  последний  отчетный  период. 
Участник  закупки  считается 
соответствующим  установленному 
требованию  в  случае,  если  им  в 
установленном порядке подано заявление об 
обжаловании  указанных  недоимки, 
задолженности  и  решение  по  такому 
заявлению  на  дату  рассмотрения  заявки  на 
участие  в  определении  поставщика 
(подрядчика, исполнителя) не принято;
-  отсутствии  у  участника  закупки  - 
физического  лица  либо  у  руководителя, 
членов  коллегиального  исполнительного 
органа,  лица,  исполняющего  функции 
единоличного  исполнительного  органа,  или 
главного  бухгалтера  юридического  лица  - 
участника закупки судимости за преступления 
в  сфере  экономики  и  (или)  преступления, 
предусмотренные  статьями  289,  290,  291, 
291.1 Уголовного  кодекса  Российской 
Федерации (за исключением лиц, у которых 
такая судимость погашена или снята), а также 
неприменение  в  отношении  указанных 
физических  лиц  наказания  в  виде  лишения 
права занимать определенные должности или 
заниматься  определенной  деятельностью, 
которые  связаны  с  поставкой  товара, 
выполнением  работы,  оказанием  услуги, 
являющихся  объектом  осуществляемой 
закупки,  и  административного  наказания  в 
виде дисквалификации;
-  участник  закупки  -  юридическое  лицо, 
которое в течение двух лет до момента подачи 
заявки  на  участие  в  закупке  не  было 
привлечено  к  административной 
ответственности  за  совершение 
административного  правонарушения, 
предусмотренного  статьей  19.28 Кодекса 
Российской Федерации об административных 
правонарушениях;
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-  обладании  участником  закупки 
исключительными  правами  на  результаты 
интеллектуальной  деятельности 
(декларируется только в случаях, если в связи  
с  исполнением  контракта  заказчик  
приобретает права на такие результаты, за  
исключением случаев заключения контрактов 
на  создание  произведений  литературы  или  
искусства,  исполнения,  на  финансирование  
проката или показа национального фильма);
-  отсутствии  обстоятельств,  при  которых 
должностное  лицо  заказчика  (руководитель 
заказчика, член комиссии по осуществлению 
закупок,  руководитель  контрактной  службы 
заказчика,  контрактный  управляющий),  его 
супруг  (супруга),  близкий  родственник  по 
прямой  восходящей  или  нисходящей  линии 
(отец,  мать,  дедушка,  бабушка,  сын,  дочь, 
внук,  внучка),  полнородный  или 
неполнородный  (имеющий  общих  с 
должностным лицом заказчика отца или мать) 
брат  (сестра),  лицо,  усыновленное 
должностным  лицом  заказчика,  либо 
усыновитель  этого  должностного  лица 
заказчика является:

а)  физическим  лицом  (в  том  числе 
зарегистрированным  в  качестве 
индивидуального  предпринимателя), 
являющимся участником закупки;

б)  руководителем,  единоличным 
исполнительным  органом,  членом 
коллегиального  исполнительного  органа, 
учредителем,  членом коллегиального  органа 
унитарной  организации,  являющейся 
участником закупки;

в)  единоличным  исполнительным 
органом,  членом  коллегиального 
исполнительного  органа,  членом 
коллегиального  органа  управления, 
выгодоприобретателем  корпоративного 
юридического лица, являющегося участником 
закупки.  Выгодоприобретателем  для  целей 
настоящей статьи является физическое лицо, 
которое  владеет  напрямую  или  косвенно 
(через юридическое лицо или через несколько 
юридических  лиц)  более  чем  десятью 
процентами  голосующих  акций 
хозяйственного  общества  либо  владеет 
напрямую или косвенно (через юридическое 
лицо или через несколько юридических лиц) 
долей,  превышающей  десять  процентов  в 
уставном  (складочном)  капитале 
хозяйственного товарищества или общества;
-  участник  закупки  не  является  офшорной 



компанией,  не  имеет  в  составе  участников 
(членов) корпоративного юридического лица 
или  в  составе  учредителей  унитарного 
юридического  лица  офшорной  компании,  а 
также не имеет офшорных компаний в числе 
лиц,  владеющих  напрямую  или  косвенно 
(через юридическое лицо или через несколько 
юридических  лиц)  более  чем  десятью 
процентами  голосующих  акций 
хозяйственного  общества  либо  долей, 
превышающей десять процентов в  уставном 
(складочном)  капитале  хозяйственного 
товарищества или общества;
-  участник закупки не является иностранным 
агентом;
- отсутствии у участника закупки ограничений 
для  участия  в  закупках,  установленных 
законодательством Российской Федерации.*

1.5. реквизиты счета участника  закупки,  на 
который  в  соответствии  с 
законодательством Российской Федерации 
осуществляется  перечисление  денежных 
средств в качестве оплаты поставленного 
товара,  выполненной  работы  (ее 
результатов),  оказанной  услуги,  а  также 
отдельных этапов исполнения контракта, 
за  исключением  случаев,  если  в 
соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации  такой  счет 
открывается после заключения контракта;

ТРЕБУЕТСЯ

1.6 В  соответствии  с  частью  18  статьи  44 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-
ФЗ,  на  основании  Постановления 
Правительства РФ от 10.04.2023 № 579 "Об 
особенностях  порядка  предоставления 
обеспечения заявок на участие в закупках 
товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения 
государственных  или  муниципальных 
нужд  участниками  таких  закупок, 
являющимися  иностранными  лицами", 
информацию  и  документы, 
подтверждающие  предоставление 
обеспечения заявки на участие в закупке.

ТРЕБУЕТСЯ,  если заявка подана участником 
закупки  –  юрлицом,  зарегистрированным  на 
территории  государств  –  членов  ЕАЭС  (за 
исключением  Российской  Федерации), 
физлицом,  являющимся  гражданином 
государства  –  члена  ЕАЭС  (за  исключением 
Российской  Федерации),  который 
воспользовался  правом  предоставить 
обеспечение заявки в виде денежных средств с 
учетом  особенностей,  предусмотренных 
постановлением  Правительства  РФ  от 
10.04.2023 № 579:
- заявка на участие в закупке должна содержать 
информацию  и  документы,  подтверждающие 
предоставление обеспечения заявки на участие в 
закупке, в форме электронных документов или в 
форме  электронных  образов  бумажных 
документов.
Участник закупки признается непредоставившим 
обеспечение заявки на участие в закупке в случае 
непоступления денежных средств, информация и 
документы  о  внесении  которых  в  качестве 
обеспечения  заявки  представлены  в  заявке  на 
участие  в  закупке,  до  даты  подведения  итогов 
определения  поставщика  (подрядчика, 
исполнителя) на счет, на котором в соответствии с 



законодательством  Российской  Федерации 
учитываются  операции  со  средствами, 
поступающими  заказчику.  При  этом  заявка  на 
участие  в  закупке,  поданная  таким  участником 
закупки,  отклоняется  в  порядке,  установленном 
для  случая,  предусмотренного  п.  7  ч.  12  ст.  48 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ. 
Заказчик  возвращает  денежные  средства, 
внесенные  в  качестве  обеспечения  заявки  на 
участие в закупке, не позднее 5 рабочих дней со 
дня,  следующего  за  днем  наступления  случаев, 
предусмотренных  п.п.  1  –  6  ч.  10  ст.  44 
Федерального  закона  от  05.04.2013  №  44-ФЗ. 
Возврат  таких  денежных  средств  участнику 
закупки  не  осуществляется  в  случае, 
предусмотренном п. 7 ч. 10 ст. 44 Федерального 
закона Федерального закона от 05.04.2013 № 44-
ФЗ

2. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки:

2.1. характеристики  предлагаемого 
участником  закупки  товара, 
соответствующие  показателям, 
установленным  в  описании  объекта 
закупки в соответствии с частью 2 статьи 
33 Федерального  закона  от  05.04.2013 
№ 44-ФЗ, товарный знак (при наличии у 
товара товарного знака);

НЕ ТРЕБУЕТСЯ

2.2. наименование  страны  происхождения 
товара в соответствии с общероссийским 
классификатором,  используемым  для 
идентификации стран мира;

НЕ ТРЕБУЕТСЯ

2.3. документы,  подтверждающие 
соответствие  товара,  работы  или  услуги 
требованиям,  установленным  в 
соответствии  с  законодательством 
Российской Федерации (в  случае,  если в 
соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации  установлены 
требования к товару, работе или услуге и 
представление  указанных  документов 
предусмотрено  извещением  об 
осуществлении  закупки.  Данные 
документы  не  предоставляются,  если  в 
соответствии  с  законодательством 
Российской  Федерации  они  передаются 
вместе с товаром;

НЕ ТРЕБУЕТСЯ

3. Информация и документы, определенные в 
соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 14 
Федерального закона от 05.04.2013 года № 
44-ФЗ  (в  случае,  если  в  извещении  об 
осуществлении  закупки,  документации  о 
закупке  (если  настоящим  Федеральным 
законом  предусмотрена  документация  о 
закупке)  установлены  предусмотренные 
указанной  статьей  запрет,  ограничение, 

НЕ ТРЕБУЕТСЯ
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преимущество). В случае отсутствия таких 
информации  и  документов  в  заявке  на 
участие  в  закупке  такая  заявка 
приравнивается  к  заявке,  в  которой 
содержится  предложение  о  поставке 
товаров,  происходящих  из  иностранного 
государства, работ, услуг, соответственно 
выполняемых,  оказываемых 
иностранными лицами.

II. Инструкция по заполнению заявки на участие в электронном аукционе

Подать  заявку  на  участие  в  закупке  вправе  только  зарегистрированный  в  единой 
информационной  системе  и  аккредитованный  на  электронной  площадке,  специализированной 
электронной  площадке  участник  закупки  путем  направления  такой  заявки  в  соответствии  с 
Федеральным законом от 05.04.2013 года № 44-ФЗ оператору электронной площадки, оператору 
специализированной электронной площадки.

*Участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении 
которого  применяются  специальные  экономические  меры,  предусмотренные  подпунктом  «а» 
пункта  2  Указа  Президента  РФ от  03.05.2022  № 252   "О применении ответных специальных 
экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и 
международных организаций", либо являться организацией, находящейся под контролем таких 
лиц.

Предупреждение об административной и уголовной ответственности. Участник закупки несет 
административную и уголовную ответственность  за  нарушение требований антимонопольного 
законодательства  Российской  Федерации  о  запрете  участия  в  ограничивающих  конкуренцию 
соглашениях, осуществления ограничивающих конкуренцию согласованных действий.

Подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую 
заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных 
извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на 
участие в закупке.

Заявка  на  участие  в  электроном  аукционе  должна содержать  документы  и  информацию 
указанные в разделе I настоящего документа и отмеченные как «ТРЕБУЕТСЯ».

Рекомендуется:
1. Заявку  на  участие  в  электронном  аукционе  и  все  документы,  относящиеся  к  заявке, 

составлять на русском языке. Любые вспомогательные документы, представленные участником 
закупки,  могут  быть  составлены  на  другом  языке,  если  такие  материалы  сопровождаются 
надлежащим образом заверенным точным переводом на русский язык.

2. В  целях  обеспечения  быстроты  и  корректности  открытия  (сохранения)  электронных 
документов, поданных в составе заявки на участие в аукционе в электронной форме, рекомендуется 
не  сканировать  документы,  содержащие  сведения  о  поставляемых  товарах,  оформленные  в 
формате  .doc,  .docx,  .xls,  .xlsx,  а  направлять  их  оператору  электронной  площадки  в  этих  же 
форматах.

3. Использовать следующие форматы электронных документов: .doc, .xls, .ppt (Microsoft Office 
97 - 2010), .pdf, .rar, .zip, .tif, .jpeg.

4. Применение в электронных документах скрытых листов, столбцов, строк, текста и тому 
подобных не рекомендуется. Аукционной комиссией будет рассматриваться только информация, 
содержащаяся в заявке на участие в электронном аукционе, которая отображается по умолчанию 
непосредственно при открытии электронного документа (т.е. не требует открытия других листов 
(неактивных или скрытых в формате MS Excel), скрытых столбцов и строк, изменения цвета текста 
на любой другой, обеспечивающий его читаемость и т.п.).



5. При  оформлении  заявки  участникам  использовать  общепринятые  обозначения  и 
наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, 
которые содержатся в заявке, не должны допускать двусмысленных толкований.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 6 статьи 43 Федерального закона от  
05.04.2013 года № 44-ФЗ документы,  подтверждающие соответствие участника закупки  
дополнительным требованиям, установленным в соответствии с  частью 2 (при наличии 
таких  требований) статьи  31  Федерального  закона  от  05.04.2013  года  №  44-ФЗ,  не  
включаются участником закупки в заявку на участие в закупке. Такие документы в случаях,  
предусмотренных  Федеральным  законом  от  05.04.2013  года  №  44-ФЗ,  направляются  (по  
состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки из  
реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке.
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